
Anleitung: Stotax-Select einrichten und
bedienen
Stotax Select dient der effizienten elektronischen
Zusammenarbeit zwischen Ihnen und uns. Es ist einfach zu
bedienen. Nachdem Sie es in wenigen Schritten eingerichtet
haben, können Sie sofort das Basismodul zur
Belegübermittlung nutzen (sowie ggf. weitere speziell für Sie
freigeschaltetet Module, wie das Kassenbuch).

Stotax Select einrichten

Nachdem wir Sie für Stotax Select freigeschaltet haben, bekommen
Sie eine E-Mail:

1. Link der E-Mail öffnen → Passwort selber (!) festlegen, 2x eingeben, bestätigen

2. http://www.stotax-select.de/   öffnen und mit E-Mail/Benutzerkennung + Passwort anmelden:

Belege hochladen
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http://www.stotax-select.de/


1. In der Rubrik „Nachrichten Online“ auf „Neuen Beleg für den Steuerberater einstellen“ klicken:

2. Nun die Fachlichtkeit (z. B. Einkommensteuererklärung, Kassenbuch, etc) und Steuerjahr auswählen (= 
„Einstellungen für Ihre Belege“). Sie können Anmerkungen anfügen.

3. Belege entweder per Drag & Drop in das linke graue Kästchen ziehen oder per Mausklick Dateiordner (Windows 
Explorer) öffnen und Dateien manuell auswählen.

4. Anschließend auf „Belege hochladen“ klicken. Nun kommt eine grüne Erfolgsmeldung.

5. Auf die Startseite kommen Sie zurück, in dem Sie den Menübutton und dann auf „Startseite“ drücken.

Belege streichen oder Herunterladen
1. Möchten Sie Belege streichen oder von uns zur Verfügung gestellte Belege runterladen (als zip-Datei), markieren

Sie die entsprechenden Belege.

2. Klicken Sie auf „Bearbeiten“ und dann entweder auf „Herunterladen“ oder „Beleg streichen“. Bestätigen Sie die 
anschließende Meldung.
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